职称申报材料规范要求

一、材料袋的填写要求

（一）材料袋封面“工作单位”一栏填写：云南工程职业学院。

（二）材料袋封面的“专业”栏应填写申报人现从事的具体教学学科或教研学科名称，如从事语文教学的应写成“语文”，不可填写成“教育”、“教学”等一类模糊词语。如果同时从事几门学科的教学，则填写本人主要从事并确认申报的一门学科名称，不可同时填写几门学科。

（三）现技术职务填写：无/助教/讲师；

申报资格对应填写：助教/讲师/副教授。

（四）聘书由人事处准备。

（五）个人材料按材料袋封面罗列的材料顺序装于牛皮纸的资料袋，材料袋封面认真填写后贴于材料袋上。

二、申报评审表的填写要求

评审表封面的“专业名称”须填写全称，“工作单位”一栏填写方法与上述第一款第1条要求相同。其他项目按照表中要求填写。

（二）职称系列：高等学校教师
主管部门：空白。
（三）主要学习、工作经历按时间从远到近填写。

（四）如无研究生学历毕业证的人员在学历处仍然填写本科
（五）职称工作角度上讲，如果含有“所学专业”、“毕业专业”等这种明确了的就按毕业证书的填，其他涉及“专业”的都指现从事专业,申报专业以现在主要从事的专业为主，提交的材料也要围绕这个方面。

（六）专业技术工作总结中对个人基本情况简单描述，主要写教学工作方面。

（七）基层单位意见由申报人所在部门负责人负责填写，内容需要丰富。

（八）申报评审表一式2份，可用A3或A4纸打印，表十七须排版在封底（即表十七后不能再有空白页）。
（九）所有提交的材料原件交验、复印件1份。

（十）所有表格及材料除了原则上要求全部用打印件，如果确实存在特殊情况需要手工填写的，要求用正楷字体填写，字迹务必书写工整。

