用人单位招聘信息登记表

	单位名称
	云南省人大机关印务中心

	单位地址
	昆明市滇池路166号，云南省人大机关办公大楼内

	单位简介
	云南省人大常委会办公厅下属的公益二类事业单位，实行企业化管理，主要承担我省各级党委、人大、政府、政协、出版社、学校的各类印刷业务。

其他请见附在本表后的具体内容。

	所属行业
	印刷
	单位性质
	公益二类事业单位

	单位福利
	请见附件
	薪资待遇
	实习期间出满勤的保底工资为1570元/月

	住宿条件
	集体宿舍
	工作时间
	实习期间每周5天工作制，每天7小时

	单位地址
	
	公交路线
	44、73、93、106、89、160

	网址
	
	E-mall
	353960857@qq.com

	电话传真
	64143293
	联系人
	穆云虹

副主任
	联系人

电 话
	64143293

	用工需求
	请见附件
	用工地点
	本单位区域内

	招工岗位
	招工人数
	学历要求
	年龄要求
	性别 要求
	户口 要求
	资历证书
	试用期
	薪资待遇

	计算机
排版
	3—5
	高中及以上
	年满16岁
	不限
	云南
	不限
	3个月

或半年
	实习试用期间：

1570元/月

	胶印机

助手
	2—4
	
	
	男
	
	
	
	

	装订机

助手
	4—6
	
	
	不限
	
	
	
	


附件：
云南省人大机关印务中心简介及

招录实习同学的基本要求

    一、单位简介

我单位成立于1992年8月，是云南省人大常委会办公厅下属的公益二类事业单位，实行企业化管理。2015年经省编办批复同意更名为“云南省人大机关印务中心”。

我单位是云南省出版物定点印刷企业、云南省国家秘密载体定点印刷企业，ISO9001（2008版）国际质量管理体系认证企业；云南省书刊印刷质量管理金奖单位、先进单位和免检单位；云南省人大常委会机关先进党支部。

我单位主要承担着省人大常委会“三会”文印工作和机关日常印刷任务，同时经过20多年的不断发展，目前还承接省委、省政府、省政协、省纪委及昆明市委、市人大、市政府、市政协，我省部分州市党委、人大的各类会议文件、数十种期刊杂志、精平装图书画册、证件证书等的印刷业务。

我单位的宗旨是“质量第一、服务至上”，企业文化精神是“管理严、业务精、操作细、学习勤”。

我单位在生产工作中特别注重质量，强调“产品=人品、质量=道德”，使职工树立了良好的职业道德，在工作中能严格遵守生产质量工艺、职业纪律和保密规定，使自身的产品质量得到不断提高，在云南省印刷行业中具有一定的知名度。自1999年以来至今每年都被云南省新闻出版局评为“云南省书刊印刷质量管理先进单位”，2004年被云南省新闻出版局评为“云南省书刊印刷质量管理金奖单位”，每年获奖产品数量和品种始终在全省印刷行业中排名前十位。自2006年以来至今每年都被云南省新闻出版局认证为“书刊印刷产品质量免检单位”。在每年全省印刷产品质量检测评比中，均有数十个产品被评为“云南省优质印刷品”。

我单位企业氛围较为宽松，与省人大常委会机关各部门配合密切，自2000年起至今，每年均被省人大常委会机关评为“文明处室”和“先进党支部”。

在职工素质方面注重职工素质的培训和提高，坚持定期对职工进行政治思想教育及专业技术的培训考核，是云南省印刷行业人才培养先进单位。目前，我单位共有印刷专业工程师6人、助理工程师12人，70%以上的职工取得了专业技术职称，60%以上的职工取得了本科或大专文凭。同时，在云南省首届印刷行业优秀企业家和优秀技术工人的评选中，我中心主任马行宇被评为云南省首届印刷行业优秀企业家，副主任周岚被评为云南省首届印刷行业优秀技术工人。

二、单位特点

1、业务和职工收入长期保持稳定且不断有所提高，工作时间越长福利待遇均可不断得以提升。

2、因为业务特点属于全能型印刷厂，所以始终对职工进行一专多能的培训和培养，其中表现突出的职工均安排外出学习培训，而一专多能的学习非常利于职工个人的全面成长。

3、企业内部氛围宽松，各部门每年最少开展2次部门文体活动。

4、来厂满一年的职工，每年均可参加单位组织的外出旅游活动（个人承担一定比例的费用）。

5、环境优美，交通便利。

6、可为实习同学提供集体宿舍住宿，早餐和午餐均在省人大机关食堂免费就餐（晚餐须自理）。

三、招用实习同学的要求和有关情况
（一）对实习同学的要求

我中心是一个管理正规和规范的单位，并且始终把优质、高效、保密做为参与市场竞争的主要手段。所以，我们对实习同学的要求一向都是比较高的，对于实习安排和要求也是围绕着上述这些内容来进行的。

1、对于全体实习同学，我们的基本要求是：遵守各项规章制度、遵守劳动纪律。工作不好奇、不乱打听；上班时间不到处走动、不影响干扰他人学习和工作。

2、我单位现在实行两班制：

（1）白班：周一到周五上班4天、休息1天，星期六上班、星期天休息。每天上班时间为：上午8点准时上班，中午12点10分准时下班，中午13点10点准时上班，下午16点准时下班。

（2）中班：周一到周五上班4天、休息1天，星期六休息、星期天上午。每天上班时间为：下午16点准时上班，18点30分—19点30分休息（晚餐时间），19点30分上班到晚上24点准时下班。

3、我们现在要招的实习同学主要从事如下内容的工作：

（1）计算机操作（男女均可）：

通过实习，培养出能适应今后在计算机录入、排版和其他激光照排生产要求的职工。会五笔录入和能较为熟练使用Word、Excel、北大方正飞腾、Photoshop、Indesign、Illustrator等软件，或者有一定平面设计能力的同学我们将优先考虑。

经过实习，我们要求同学们在连续30分钟以上的平均录入速度要达到每分钟60个字以上且错误率不能超过千分之五；基本掌握Word和飞腾排版的操作；基本掌握Photoshop的图片处理操作；基本有一定的平面设计能力。同时，还要理解校对符号的含义。

（2）印刷和装订设备操作（印刷设备只招录男同学，装订设备男女不限）：

通过实习，能基本学会并掌握胶印机和装订机的助手范围的各类操作技能，并对印刷和装订质量的判定和调整控制技术有较为明确的认识和掌握。

通过培训，对印刷工艺技术有一定的了解和掌握，对印刷品的质量判定标准和相关方法有一定的了解和掌握。

（二）实习期间的面试、实习安排和待遇

1、来厂实习的同学，我们面试的内容有两项：一是介绍情况，二是填写有关表格。

2、面试结束后，我们将根据面试情况通知学校哪些同学从何时开始到我厂实习。

3、不管到哪个车间实习，我们在实习期间基本不会安排加班。每个月实习工资1570元，如果在实习期间，有些同学的技能达到我厂的要求，可以承担部分工作，且这部分工作的工资超过了实习工资，工资将按实际工资发放。

需要说明的是：发给1570元实习工资的前提是必须要出满勤，凡有请假的，我们均要从工资中扣除一定的金额。另外，迟到、早退均要扣工资。不请假不出勤的，我们一律视为旷工，将把人退回学校。

所有同学我单位每三个月考核一次，考核内容包括：技术技能学习情况、劳动纪律遵守情况等。

4、所有实习同学上午和中午在省人大机关食堂就餐，费用由我厂支付，住宿我单位提供免费集体宿舍，但行李需自备，住宿期间产生的水电费用自行负责。

5、实习期结束后，我们将根据双向选择原则，与各位同学进行沟通，届时再具体谈有关招录用程序和相关待遇。
四、联系方式
1、地址：昆明市滇池路166号省人大常委会办公大楼附一楼（省人大常委会办公大楼位于金牛小区正对面，与方舟大酒店共用一堵围墙，紧邻昆明市青少年活动中心）。

2、电话：0871—64143293、64199337。

3、传真：0871—64116472、64199337。

5、邮箱：ynrdysc@126.com或353960857@qq.com
6、联系人：

（1）穆云虹（中心副主任，负责人事管理）：13888959881
（2）赵兴华（主任助理、生产质量部主任，负责实习生的日常安排及管理）：15912533593
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